
PROCEDIMIENTO:
DEFENSA DE TFG/TFM
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Defensa de TFG/TFM

Los requisitos indispensables para poder 
defender el TFG/TFM son tener una 

asignación activa en el curso en cuestión, 
y estar matriculado de la asignatura de 

TFG/TFM en el curso en cuestión 

La defensa del TFG/TFM es el procedimiento por el cual puede finalizar la realización del 
trabajo, y según la calificación, la superación de la asignatura de TFG/TFM

La matrícula de la asignatura da derecho 
a disponer de dos convocatorias en el 

curso en cuestión

Las convocatorias podrán ser utilizadas 
en cuatro plazos de defensa establecidos 

para ello

Defensa de TFG/TFM

Realización del trabajo

Solicitar la defensa

Realizar la defensa ante el 
tribunal

Realizar la documentación del 
trabajo
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Memoria de TFG/TFM

Características de la memoria

Debe ser realizada y finalizada antes de 
poder realizar la solicitud de defensa del 
TFG/TFM

¿Qué debe incluir la memoria?

La portada debe seguir las indicaciones 
establecidas por la normativa

La extensión de la memoria deberá 
estar entre 30 y 80 páginas, sin incluir 
anexos ni índice

El trabajo, y por tanto, la memoria debe 
ser original; por lo que se añadirá un 
informe de originalidad de Turnitin

Los estilos del documento deben seguir 
las indicaciones establecidas por la 
normativa

La memoria debe contener los 
apartados propios del tipo de TFG/TFM

La memoria debe contener un apartado 
con las competencias desarrolladas

Las preguntas de la rúbrica se 
encuentran publicadas para una mejor 
adaptación de la documentación

Si el tribunal lo admite, la memoria 
podrá ser redactada en un idioma oficial 
de la Unión Europea
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Solicitud de defensa

Características de la solicitud

La apertura del plazo de solicitud será 
tres semanas antes del plazo de 
defensa

¿Qué debe incluir la solicitud?

En caso de modificación del título, el 
nuevo título de la propuesta

El plazo de solicitud de defensa tendrá 
una duración de siete días naturales

La traducción del título en lengua 
inglesa

Resumen del trabajo

Documentación del trabajo. Si es más 
de un fichero, en formato comprimido 
(zip o rar)

Informe de originalidad de Turnitin

Los plazos de solicitudes se encuentran 
publicados en la página web del Centro 
y en la aplicación de gestión de 
TFG/TFM de la ETSI

Por defecto, la defensa tendrá un 
carácter presencial
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Solicitud de defensa - Virtual

Características de la solicitud

La solicitud de defensa virtual se debe 
realizar antes de la solicitud de defensa

Modo de solicitud

Se deberá solicitar, incluyendo la 
justificación, a la Dirección del Centro: 
secretaria.direccion@etsi.uhu.es

Únicamente se admitirán en causas de 
fuerza mayor

Será resuelta por la Comisión de 
TFG/TFM

Motivos laborales y de residencia no son 
considerados de fuerza mayor

La Comisión de TFG/TFM resolverá si la 
justificación es causa de fuerza mayor

Las resoluciones previas serán 
utilizadas como precedentes

Una vez resuelta, se podrá solicitar la 
defensa en los términos de la resolución

El plazo de solicitud no se verá alterado 
por este procedimiento
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Solicitud de defensa - Anulación

Características de la anulación

Antes de la fecha de defensa, se puede 
cursar la anulación de la solicitud de 
defensa

¿Qué debe incluir la solicitud?

La anulación se realizará desde la 
aplicación de gestión de TFG/TFM

Puede ser cursada por el estudiante o la 
Dirección del Centro

Las rúbricas cumplimentadas serán 
eliminadas

Una vez cursada, debe esperar al 
siguiente plazo de defensa

Motivo de la anulación
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Defensa del TFG/TFM

Características de la defensa

La defensa es un acto público

Consideraciones

Finalizado el plazo de solicitud, el 
tribunal fijará la fecha y hora dentro del 
plazo establecido

La Dirección del Centro establecerá el 
lugar de realización de la defensa

La duración máxima de la exposición 
será de 30 minutos, seguida de un 
debate con los miembros del tribunal

Las preguntas de la rúbrica se 
encuentran publicadas para una mejor 
preparación de la defensa
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Defensa del TFG/TFM - Incidencia

Características

En el caso de que el estudiante no se 
presente a la defensa, puede solicitar la 
defensa por incidencia

Consideraciones

La solicitud de incidencia se realizará a 
través de la aplicación de gestión de 
TFG/TFM de la ETSI

Debe pasar alguna de las circunstancias 
incluidas en la normativa de evaluación 
de la UHU

La decisión será tomada por el tribunal 
de evaluación de la defensa

Causa de la incidencia

Documento/s acreditativo/s de la causa 
alegada de la incidencia, cuya 
procedencia sea verificable

En el caso de haber más de un 
documento, se deben incluir en un 
fichero comprimido.
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Evaluación de TFG/TFM

Características

La evaluación del trabajo será realizada 
por la cumplimentación de un rúbrica

Consideraciones

La calificación de cada pregunta será el 
valor medio de todas sus evaluaciones

La rúbrica está publicada en la 
aplicación de gestión de TFG/TFM

La rúbrica está dividida en tres partes: 
documentación, exposición y debate

La rúbrica será cumplimentada por los 
tres miembros del tribunal y por el tutor 
1 (sólo la parte de documentación)

La calificación global será la media de 
las calificaciones medias de cada 
pregunta

NOTA FINAL=∑ (NOTA∗PESO)

∑ (PESO)
El peso variará dependiendo de cada 
pregunta

Independientemente del peso, la 
calificación de 10 es la mejor, y de 1 es 
la peor

El plagio implicará una calificación de 
suspenso (0)
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Evaluación de TFG/M - Revisión

Características

Cuando la rúbrica es cumplimentada por 
todos los miembros del tribunal y el 
tutor, se notificará la calificación 
obtenida al estudiante y tutores

Solicitud

La calificación también puede ser 
consultada en la aplicación de gestión 
de TFG/TFM (sección de trabajos 
defendidos)

Si el estudiante no está de acuerdo con 
la calificación, puede solicitar la revisión 
de la misma

La solicitud se realizará a la Dirección 
del Centro:
secretaria.direccion@etsi.uhu.es

La solicitud será trasladada a los 
miembros del tribunal para que 
concierten una cita con el estudiante

La Comisión de TFG/TFM resolverá las 
reclamaciones contra la decisión del 
tribunal
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Matrícula de Honor

Características

El número de Matrículas de Honor que 
se pueden dar viene fijado por la 
normativa de evaluación de la UHU

Solicitud

Al finalizar todos los plazos de defensa, 
se activará la concesión de Matrículas 
de Honor

La condición necesaria (pero no 
suficiente) de obtener Matrícula de 
Honor es tener una calificación superior 
o igual a 9.5 

La decisión será tomada por todos los 
miembros del tribunal con alguna 
calificación superior o igual a 9.5
Un trabajo no puede tener la calificación 
de Matrícula de Honor cuando otro 
trabajo de mayor calificación no la tiene
La Comisión de TFG/TFM resolverá las 
reclamaciones contra la decisión del 
tribunal
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